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PROPOSITOS ESPECIFICOS  DE LA ASIGNATURA  

Objetivo: 

El alumno comprenderá el impacto de la expresión oral y escrita dentro del contexto 

profesional, y a su vez aprenderá diferentes técnicas y ejercicios de comunicación 

verbal y escrita aplicando ortografía básica y realizando presentaciones grupales. 

  

 

METODOS Y ACTIVIDADES PARA ALCANZAR LOS PROPOSITOS DE LA ASIGNATURA  

Exposicion.Trabajo en equipo.  Lectura comentada .Trabajo colaborativo. Ensayos 

DESCRIPCION SINTETIZADA DE LOS CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA POR TEMAS Y SUBTEMAS  

Temas y Subtemas: 

UNIDAD I. 

1. Ortografía. 

2. Reglas básicas de acentuación. 

UNIDAD II. 

1. Puntuación. 

2. El punto y la coma. 

UNIDAD III. 

1. Redacción. 

2. Conceptualizacion, elaboración de documentos y formatos. 

UNIDAD IV. 

1. Expresión. 

2. Dentro del contexto de la comunicación verbal y no verbal. 

UNIDAD V. 

1. Lenguaje corporal (postura, imagen). 

2. Redacción de peticiones y demandas judiciales. 

  

 

CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE  

- Tarea I.                                    5% 

- 1er Examen parcial.               25% 

- Tarea II.                                   5% 

- 2do Examen parcial.              25% 

- Tarea III.                                  5% 

- 3er Examen parcial.               25% 

- Participación.                         5% 

- Asistencia.                              5% 

 

BIBLIOGRAFIA 

- La lengua y los hablantes. / Raúl Ávila. 

- La comunicaron no verbal. / Mark L. Knapp. 

- Redacción sin dolor. / Sandro Cohen. 

- Como hablar bien en público. / Manuel Couto. 

- Body language and the first line management. 

 



PERFIL ACADEMICO DE LOS DOCENTES  REQUERIDO PARA IMPARTIR LA ASIGNATURA O UNIDAD DE APRENDIZAJE  

Licenciado en Comunicación,  o en  Derecho,  o en Administración o en Educación o en  Ciencias Sociales.  

Lic. en idioma espanol.Excelente Redacción y dominio del lenguaje, Habilidades de comunicación . Mínimo Tres 
anos de experiencia frente a grupo a nivel profesional. 

Maestría en educación. Especialidad en español. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


